
 

 

 

 

คูมือ 
การปฏบิัตกิารเรื่องรองเรียนการทุจรติ 

 
 

เทศบาลตำบลบางนมโค 

อำเภอเสนา จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
 



คำนำ 

เทศบาลตำบลบางนมโค มีบทบาทหนาที่หลักในการกำหนดทิศทาง วางกรอบการดำเนินงานการ

ปองกัน ปราบปรามการทุจริตและประพฤติมิชอบ การสงเสริม การคุมครองจริยธรรมของสวนราชการให

สอดคลองกับยุทธศาสตรชาติวาดวยการปองกันและปราบปรามการทุจริต เพื่อใชเปนเครื่องมือสำคัญในการ

สรางการมีสวนรวมจากทุกภาคีเครือขายดานการปองกันและปราบปรามการทุจริตคอรัปชัน การสงเสริมและ

คุมครองจริยธรรมทั้งภาครัฐ ภาคเอกชน คูมือนี้จัดทำขึ้นเพื่อเปนแนวทางการดำเนินการจัดการขอรองเรียน

ทุจริตของเทศบาลตำบลบางนมโค การแจงเบาะแสดานการทุจริตและประพฤติมิชอบของเจาหนาท่ี 

ดังนั้น เพื่อใหการดำเนินการเกี่ยวกับการจัดการเรื ่องรองเรียนการทุจริตที่อาจเกิดขึ้นเปนไปใน

แนวทางเดียวกัน เกิดประโยชนตอการปฏิบัติราชการและประชาชน และอำนวยความสะดวกตอเจาหนาท่ี

ผูปฏิบัติงาน จึงไดจัดทำคูมือการปฏิบัติงานเรื่องรองเรียนการทุจริต โดยได รวบรวมแนวทางการดำเนินการ

เรื่องรองเรียนการทุจริต ท้ังนี้เพ่ือใหการจัดการเรื่องรองเรียนการทุจริตบรรลุผลสัมฤทธิ์ตามภารกิจ 

 

       เทศบาลตำบลบางนมโค 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



สารบัญ 

 

เร่ือง                   หนา 
 

หลักการและเหตุผล           ๑  
การจัดตั้งศูนยปฏิบัติการตอตานการทุจริตเทศบาลตำบลบางนมโค     ๑  
สถานท่ีตั้ง            ๑  
หนาท่ีความรับผิดชอบ           ๑  
วัตถุประสงค            ๑  
คำจำกัดความ            ๑  
ชองทางการรับเรื่องรองเรียน          ๒  
ข้ันตอนการปฏิบัติงาน           2  
หลักเกณฑในการรับเรื่องรองเรียน/แจงเบาะแสดานการทุจริตและประพฤติมิชอบ    2  
การบันทึกขอรองเรียน           3  
การประสานหนวยงานเพ่ือแกไขขอรองเรียนและการแจงกลับผูรองเรียน     3 
การรายงานผลการจัดการขอรองเรียนของหนวยงาน       3 
แผนผังกระบวนการจัดการเรื่องรองเรียนทุจริต       4 
ภาคผนวก  
แบบฟอรมใบรับแจงเหตุเรื่องราวรองเรียนการทุจริต 



คูมือการปฏิบัติการกระบวนการจัดเร่ืองรองเรียนการทุจริต 
ของศูนยปฏิบัติการตอตานการทุจริตเทศบาลตำบลบางนมโค 

๑. หลักการและเหตุผล  
ศูนยปฏิบัติการตอตานการทุจริต ของเทศบาลตำบลบางนมโค มีบทบาทหนาท่ีหลักในการกำหนด

ทิศทาง วางกรอบการดำเนินงานการปองกันและปราบปรามการทุจริตและประพฤติมิชอบ ใหสอดคลองกับ
ยุทธศาสตรชาติวาดวยการปองกันและปราบปรามการทุจริต ระยะท่ี ๓ (พ.ศ. ๒๕๖๐-๒๕๖5) เพื่อใชเปน
เครื่องมือในการปองกันและปราบปรามการทุจริตคอรัปชั่น และรับแจงเบาะแสเรื่องรองเรียนการทุจริต จาก
ชองทางการรองเรียนของศูนยปฏิบัติการตอตานการทุจริตเทศบาลตำบลบางนมโค โดยปฏิบัติตามคูมือการ
ปฏิบัติงานเรื่องรองเรียนการทุจริต ซึ่งสอดคลองกับพระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหาร
กิจการบานเมืองท่ีดี พ.ศ. ๒๕๔๖ มาตรา ๘๓ กำหนดวา “เมื่อสวนราชการใดไดรับการติดตอสอบถามเปน
หนังสือจากประชาชน หรือสวนราชการดวยกันเกี่ยวกับงานที่อยูในอำนาจหนาที่ของสวนราชการนั้น ใหเปน
หนาที่ของสวนราชการนั้นท่ีจะตองตอบคำถามหรือแจงการดำเนินการใหทราบภายใน ๑๕ วัน หรือภายใน
ระยะเวลาที ่กำหนดบนพื้นฐานของหลักธรรมาภิบาล (Good Governance) ซึ ่งอำนาจหนาที ่ดำเนินการ
เกี่ยวกับขอรองเรียนการทุจริต การปฏิบัติหรือการละเวน การปฏิบัติหนาที่โดยมิชอบของเจาหนาที่สังกัด
เทศบาลตำบลบางนมโค จึงเปนเรื่องที่ศูนยปฏิบัติการตอตานการทุจริตเทศบาลตำบลบางนมโคจำเปนตอง
ดำเนินการเพ่ือตอบสนองความตองการของประชาชน ภายใตหลักธรรมาภิบาล (Good Governance) 

 
๒. การจัดตั้งศูนยปฏิบัติการตอตานการทุจริตเทศบาลตำบลบางนมโค 

มาตรา 48 เตรส แหงพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
 
๓. สถานท่ีตั้ง  

สำนักงานเทศบาลตำบลบางนมโค ตำบลบางนมโค อำเภอเสนา จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
 
๔. หนาท่ีความรับผิดชอบ  

งานนิติการ ฝายปกครอง สำนักปลัดเทศบาล  เปนศูนยกลางในการรับเรื่องรองเรียนการทุจริตท่ีอาจ
เกิดข้ึนในเทศบาลตำบลบางนมโค 
 
๕. วัตถุประสงค  

๑) เพื่อใหการดำเนินงานจัดการเรื่องรองเรียนการทุจริตเทศบาลตำบลบางนมโคมีขั้นตอน/กระบวน 
การและแนวทางในการปฏิบัติงานเปนมาตรฐานเดียวกัน  

๒) เพื่อใหมั่นใจวาไดมีการปฏิบัติตามขอกำหนด ระเบียบหลักเกณฑเกี่ยวกับการจัดการขอรองเรียน  
ท่ีกำหนดไวอยางสม่ำเสมอและมีประสิทธิภาพ  

๓) เพื ่อพิทักษสิทธิของประชาชนและผู ร องเรียน/แจงเบาะแส ตามหลักธรรมาภิบาล (Good 
Governance) 

  
๖. คำจำกัดความ  

เรื่องรองเรียน หมายถึง ความเดือดรอนเสียหายอันเกิดจากการปฏิบัติหนาที่ตางๆ ของเจาหนาท่ี

สังกัดเทศบาลตำบลบางนมโค เชน การประพฤติมิชอบหรือมีพฤติการณสอไปในทางทุจริต หรือพบความ

ผิดปกติในกระบวนการจัดซ้ือ จัดจาง ของเทศบาลตำบลบางนมโค 

1 



 

ผู้ร้องเรียน/แจ้งเบาะแส หมายถึง ผู้พบเห็นการกระทำอันมิชอบด้านการทุจริตคอรัปชั่น เช่น มีสิทธิ

เสนอคำร้องเรียน/แจ้งเบาะแสต่อเทศบาลตำบลบางนมโคหรือส่วนราชการท่ีเก่ียวข้อง  

เจ้าหน้าท่ี หมายถึง เจ้าหน้าท่ีของรัฐ พนักงานเทศบาลและพนักงานจ้าง  

หน่วยรับเรื่องร้องเรียน/แจ้งเบาะแส หมายถึง ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริตเทศบาลตำบลบาง

นมโค 
การดำเนินการ หมายถึง การจัดการกับเรื่องร้องเรียน/แจ้งเบาะแสตั้งแต่ต้นจนถึงการได้รับการแก้ไข

หรือได้ข้อสรุป เพ่ือแจ้งผู้ร้องเรียนกรณีท่ีผู้ร้องเรียนแจ้งชื่อ ท่ีอยู่ชัดเจน  

 

๗. ช่องทางการร้องเรียน/แจ้งเบาะแส  

1) รองเรียนดวยตนเอง ท่ีศูนยปฏิบัติการตอตานการทุจริตเทศบาลตำบลบางนมโค 
๒) ทางไปรษณีย (ท่ีอยู สำนักงานเทศบาลตำบลบางนมโค ตำบลบางนมโค อำเภอเสนา จังหวัด

พระนครศรีอยุธยา 13110)  
๓) รองเรียนทางโทรศัพท หมายเลข ๐ 3575 0385 หมายเลขโทรสาร ๐ 3575 0385 
๔) ตูรับเรื่องรองเรียน/รองทุกข เทศบาลตำบลบางนมโค 
๕) เว็บไซต http://www.bangnomko.go.th 
๖) Facebook งานประชาสัมพันธเทศบาลตำบลบางนมโค 
 

8. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน  

๑) ประกาศจัดตั้งศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริตเทศบาลตำบลบางนมโค 

๒) แต่งตั้งเจ้าหน้าท่ีรับผิดชอบประจำศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริตเทศบาลตำบลบางนมโค 

๓) แจงคำสั่งใหแกเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบตามคำสั่ง เพ่ือความสะดวกในการประสานการปฏิบัติงาน 

9. หลักเกณฑ์ในการรับเรื่องร้องเรียน/แจ้งเบาะแสด้านการทุจริตและประพฤติมิชอบ  

     9.1 ใช้ถ้อยคำหรือข้อความสุภาพ ประกอบด้วย  

1) ชื่อ ท่ีอยูของผูรองเรียน/ผูแจงเบาะแส  
๒) วัน เดือน ป ของหนังสือรองเรยีน/แจงเบาะแส  
3) ขอเท็จจริง หรือพฤติการณของเรื่องท่ีรองเรียน/แจงเบาะแส ปรากฏอยางชัดเจนวามีมูล 

ขอเท็จจริงหรือชี้ชองทางแจงเบาะแสเก่ียวกับการทุจริตของเจาหนาท่ี ชัดแจงเพียงพอท่ีสามารถดำเนินการ
สืบสวน/สอบสวนได  

๔) ระบุพยาน เอกสาร พยานวัตถุและพยานบุคคล (ถามี) 

     9.๒ ข้อร้องเรียน/แจ้งเบาะแส ต้องเป�นเรื่องจริงท่ีมีมูลเหตุ มิได้หวังสร้างกระแสหรือสร้างข่าวท่ีเสียหายต่อ

บุคคลอ่ืนหรือหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง  

    9.๓ เป�นเรื่องที่ผู้ร้องเรียน/แจ้งเบาะแส ได้รับความไม่ชอบธรรม อันเนื่องมาจากการปฏิบัติหน้าที่ต่างๆ 

ของเจ้าหน้าท่ีสังกัดเทศบาลตำบลบางนมโค 

2 



    9.๔ เรื่องร้องเรียน/แจ้งเบาะแสท่ีมีข้อมูลไม่ครบถ้วน ไม่เพียงพอหรือไม่สามารถหาข้อมูลเพ่ิมเติมได้ในการ

ดำเนินการตรวจสอบข้อเท็จจรงิ สืบสวน สอบสวน ให้ยุติเรื่อง หรือรับทราบเป�นข้อมูลและเก็บเป�นฐานข้อมูล  

    9.๕ ไม่เป�นคำร้องเรียนท่ีเข้าลักษณะดังต่อไปนี้  

๑) คำร้องเรียน/แจ้งเบาะแส ท่ีเป�นบัตรสนเท่ห์ เว้นแต่บัตรสนเท่ห์ระบุพยานหลักฐานแวดล้อมชัดเจน

และเพียงพอที่จะทาการสืบสวน สอบสวนต่อไปได้ ซึ่งเป�นไปตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันท่ี ๒๒ ธันวาคม 

๒๕๕๑ จึงจะรับไว้พิจารณาเป�นการเฉพาะเรื่อง  

๒) คำร้องเรียน/แจ้งเบาะแสท่ีเข้าสู่กระบวนการยุติธรรมแล้ว หรือเป�นเรื่องท่ีศาลได้มีคำพิพากษาหรือ

คำสั่งท่ีสุดแล้ว  

๓) เรื่องร้องเรียน/แจ้งเบาะแส ที่อยู่ในอำนาจหน้าที่ของหน่วยงานที่มีหน้าที่รับผิดชอบโดยตรงหรือ

องค์กรอิสระที่กฎหมายกำหนดไว้เป�นการเฉพาะ เว้นแต่คาร้องจะระบุว่าหน่วยงานดังกล่าวไม่ดำเนินการหรือ

ดำเนินการแล้วยังไม่มีผลความคืบหน้า ท้ังนี้ ข้ึนอยู่ในดุลยพินิจของผู้บังคับบัญชา  

๔) คำร้องเร ียน/แจ้งเบาะแส ที ่เก ิดจากการโต้แย้งย ังส ิทธ ิระหว่างบุคคลต่อบุคคลด้วยกัน 

นอกเหนือจากหลักเกณฑ์ดังกล่าวข้างต้นแล้ว ให้อยู่ในดุลยพินิจของผู้บังคับบัญชาว่าจะรับไว้พิจารณาหรือไม่

เป�นเรื่องเฉพาะกรณี 

  

10. การบันทึกข้อร้องเรียน  

๑) กรอกแบบฟอร์มบันทึกข้อร้องเรียน โดยรายละเอียด คือ ชื่อ-สกุล ผู้ร้องเรียน ท่ีอยู่ หมายเลข

ติดต่อกลับเรื่องร้องเรียนการทุจริต พฤติการณ์ท่ีเก่ียวข้องและสถานท่ีเกิดเหตุ  

๒) ทุกช่องทางท่ีมีการร้องเรียน เจ้าหน้าท่ีต้องบันทึกข้อร้องเรียนลงในสมุดรับเรื่องร้องเรียนการทุจริต

เทศบาลตำบลบางนมโค 
 

๑1. การประสานหนวยงานเพ่ือแกไขขอรองเรียนและการแจงกลับขอรองเรียน  
๑) หากเรื่องรองเรียนอยูในอำนาจหนาที่ของกองหรือสำนักใหหนวยงานนั้นรายงานผลใหผูรองเรียน

ทราบโดยตรงภายใน ๑๕ วัน นับแตวันที่ไดรับเรื่องรองเรียนและสำเนาใหเจาหนาที่ศูนยฯ จำนวน ๑ ชุด เพ่ือ
จะไดรวบรวมสรุปรายงานรายไตรมาสตอไป  

๒) หากเรื่องรองเรียนนั้นผูบังคับบัญชามอบหมายใหเจาหนาที่ประจำศูนยฯ ดำเนินการโดยตรงให
เจาหนาท่ีประจำศูนยฯ รายงานผูรองเรียนทราบภายใน ๑๕ วัน นับแตไดรับเรื่องรองเรียน  
 
๑2. การรายงานผลการจัดการขอรองเรียนของหนวยงาน  

๑) รวบรวมและรายงานสรุปการจัดการขอรองเรียนประจำไตรมาสรายงานใหนายกเทศมนตรี      
ตำบลบางนมโคทราบทุกไตรมาส  

๒) รวบรวมรายงานสรุปขอรองเรียน หลังจากสิ้นปงบประมาณเพื่อนำมาวิเคราะหการจัดการขอ

รองเรียนในภาพรวมของหนวยงาน เพ่ือใชเปนแนวทางในการแกไข ปรับปรุง พัฒนาองคกรตอไป 
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แผนผังกระบวนการจัดการเรื่องรองเรียนทุจริต 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ ระยะเวลาของการดำเนินการท้ังหมด 15 วัน 

รับเรื่องรองเรียนการทุจริต 

ประสานงานกับคณะกรรมการ

ผูรับผิดชอบจัดการเรื่อง

รองเรียนทุจริต 

ดำเนินการใหแลวเสร็จภายใน 

15 วัน 

แจงผลการดำเนินการ 

 ยุติเรื่อง/แจงผูรองเรียนทราบ ไมยุติเรื่อง/แจงผูรองเรียน

 

สิ้นสุดการดำเนินการ 

รายงานผลใหผูบริหารทราบ 

1.รองเรียนดวยตนเอง 

2. รองเรียนผานเว็บไซต 

www.bangnomko.go.th 

3.รองเรียนทางโทรศัพท 

โทร 035-750385 

 

4.รองเรียนทาง facebook  

เทศบาลตำบลบางนมโค 
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ภาคผนวก 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


